
দুয়াের সরকার 
�ম িবভাগ 

মিনটিরং এ� েকা-অিডর্ েনশন েসল, মুখয্ম�ীর দ�র 
কমর্সাথী- পিরযায়ী �িমক েপাটর্ ােল পিরযায়ী �িমকেদর নিথভুি�করন 

 
A. িশিবের েয পিরেষবা �দান করা হেব:  

কমর্সাথী- পিরযায়ী �িমক েপাটর্ ােল পিরযায়ী �িমকেদর নিথভুি�করন এবং MWIN(P) [পিরযায়ী �িমক 

সনা�করণ ন�র (অ�ায়ী)] ৈতির করা । 

B. আদশর্ পিরচালন প�িত: 

1. েযাগয্তার মানদ� 

• আেবদনকারীেক অবশয্ই পি�মবে�র বািস�া হেত হেব। 

• তােক অবশয্ই একজন কম� হেত হেব িযিন পি�মব� রাজয্ ছাড়া অনয্ রাজয্/েদেশ কাজ 

কেরন/কােজ যু� হেবন। 

2. পিরেষবা �াি�র জনয্ আেবদনকারীেক েয নিথগিল জমা করেত হেব: 

• একিট পাসেপাটর্  সাইজ ছিব 

• আেবদনকারীর আধার -এর কিপ 

• বয্াে�র পাসবুেকর �থম পৃ�া (পি�মবে�র েয েকান বয্াে� েখালা অয্াকাউে�র িববরণ) 

• পিরিশে� েদওয়া শংসাপ� – ক। 

• যথাযথভােব পূরণ করা আেবদনকারীর �া�িরত আেবদন প� 

• ৈবধ পাসেপােটর্ র ��তয্ািয়ত কিপ যিদ িতিন বাইেরর েদেশ কােজ যু� থােকন/যু� হেবন। 

 

3. সুিবধা পাওয়ার প�িত: 

ক) আেবদনকারী অথবা তার আৎমীয়েক (যিদ আেবদনকারী রােজয্র বাইের/েদেশর বাইের 

কমর্ে�ে� িনযু� থােকন) সুিবধা/পিরেষবা পাওয়ার জনয্ উপের উি�িখত �েয়াজনীয় 

চারিট/পাঁচিট নিথ সহ দুয়াের সরকার িশিবের উপি�ত হেত হেব। 

খ) কতৃর্ প� �িতিট আেবদন যাচাই করেব। 

গ) েযাগয্ আেবদনকারীেক নিথভু� করা হেব ও পিরেষবা �দান করা হেব। 

 

পিরমািজর্ ত SOP 



4. �েয়াজনীয় েটিবল বয্ব�াপনা: 

• �িতিট কাউ�াের একিট কের েটিবল থাকেব। 

• উপের উি�িখত নিথ সহ ফমর্গিল েটিবেল সং�হ করা হেব। সংগৃহীত আেবদনপ�গিল 
একেযােগ যাচাই এবং িডিজটাইজ করা হেব, যােত েযাগয্ আেবদনকারীেদর িনধর্ািরত সমেয়র 
মেধয্ পিরেষবা �দান করা যায়। 

 

5. �িতিট িশিবেরর �েয়াজনীয় েলাকবল: 

ক) �িতিট �াম প�ােয়েতর জনয্ 2 জন েডটা কােল�র D.S েরিজে�শন ন�র ৈতির করেব 
এবং 4িট �েয়াজনীয় নিথ সহ আেবদন প� সং�হ করেব৷ 

খ) �িতিট LWFC েত িনযু� CKCO রা কয্াে�র সময় �া� আেবদনগিলেক িডিজটাইজ 
করেবন। এছারাও �িতিট RLO েত িশিবর এলাকায় সুিবধােভাগীর সংখয্া অনুসাের অিতির� 
DEO িনেয়াগ করা েযেত পাের। 

 

6. �েয়াজনীয় সাম�ী: 

ক) একিট েটিবল এবং ৪িট েচয়ার (২ িট েচয়ার পিরেষবা �দান কারীর জনয্ ও ২ িট েচয়ার 
উপেভা�ার জনয্)।  

খ) �িতিট RLO-এর জনয্ ি��ার এবং �য্ানার এবং ই�ারেনট সংেযাগ সহ কমপে� দুিট 
েড�টপ বা লয্াপটপ কি�উটার । 

গ) �ম িবভােগর দুিট পিরেষবার জনয্ �িতিট RLO-েক 25 িদেনর জনয্ �িতিদন একিট গািড়। 

ঘ) আেবদন প�, শংসাপ� (সংেযাজন- A), A4 আকােরর কাগজ, অনয্ানয্ ে�শনাির েযমন 
�য্াপলার, েপপারওেয়ট, কলম, িপন, েজমস ি�প ইতয্ািদ। 

 

7. কতর্ বয্ ও দািয়�ঃ 

ক) েডটা কােল�ররা কয্াে� উপি�ত থাকেবন এবং আেবদনপ� পূরণ এবং জমা েদওয়ার জনয্ 
আেবদনকারীেদর সহায়তা করেবন। তারা চারিট নিথর সােথ স�ূণর্ আেবদনপ� সং�হ করেবন 
(ছিব, আধােরর অনুিলিপ, বয্া� অয্াকাউে�র িবশদ িববরেণর অনুিলিপ এবং অয্ােন�ার-এ িহসােব 
উে�িখত শংসাপ�)। CKCO/ েডটা এি� অপােরটররা ফেমর্ �দৎত তথয্ অনুযায়ী সংি�� 
েপাটর্ ােল েডটা এি� �ি�য়ািট স�ূণর্ করেবন। 

খ) এছাড়াও CKCO িশিবের উপি�ত থাকেবন, IMW-েক সহায়তা করেবন, RLO - এর 
িডিজটাইেজশন কােজর ৈদিনক িহসাব রাখেবন এবং িনধর্ািরত ে�াফমর্া অনুযায়ী ৈদিনক িরেপাটর্  
ৈতির করেবন। 



গ) �ক এবং েপৗরসভা LWFC-এর IMW -রা জমা েদওয়া আেবদনগিল যাচাই ও অনুেমাদন 
করেবন, কয্াে�র সময় িনিদর্ � কাজগিল পযর্েব�ণ করেবন এবং বয্াকএ� িডিজটাইেজশন 
কােজর িহসাব েনেবন এবং মহকুমার দািয়ে� থাকা আিধকািরক -েক ৈদিনক িরেপাটর্  জমা েদেবন। 

ঘ) RLO-েত িনযু� একজন ALC সংি�� মহকুমা-এর দািয়ে� থাকেবন এবং পিরেষবা 
�দােনর স�ূণর্ প�িতর ত�াবধান করেবন এবং েজলার দািয়ে� থাকা DLC-এর কােছ একিট 
ৈদিনক িরেপাটর্  জমা েদেবন । িতিন SDO/BDO-েদর সােথ েযাগােযাগ র�া করেবন িনয়িমত 
আপেডেটর জনয্। 

ঙ) DLC িডি�� ময্ািজে�েটর সােথ েযাগােযাগ বজায় রাখেবন এবং �িতিদেনর কাযর্ধারা 
স�েকর্  তােক অবিহত রাখেবন। DLC রা, DS েপাটর্ ােল ৈদিনক িরেপাটর্  আপেলাড করেবন 
এবং ৈদিনক িরেপাটর্  িটেক সংি�� যু� �ম কিমশনার এবং অিতির� �ম কিমশনার েক েদেবন। 

 

সংি�� অ�েলর অিতির� �ম কিমশনার/যু� �ম কিমশনার িনিদর্ � পিরেষবা সমেয়র মেধয্ �দােনর জনয্ 
স�ূণর্ �ি�য়ািট ত�াবধান করেবন। 

 

পিরেষবার মাইল ে�ানস - �ম িবভােগর পিরযায়ী �িমকেদর দুয়াের সরকার িশিবেরর মাধয্েম 
িনবি�করণঃ 

 

 

 

 

 

দ�র 

 

�দৎতপিরেষবার িববরণ আেবদন িন�িৎতর 
মাইলফলক 

আেবদন িন�িৎতর মাইলফলক 

�ম দ�র 

এবং মিনটিরং 
এ� েকা-
অিডর্ েনশন 
েসল, 
মুখয্ম�ীর 
দ�র 

পিরযায়ী �িমকেদর 
িনব�েনর জনয্ 
আেবদনপ� �হণ ও 
িনবি�করণ 

 

 

 

আেবদনপ� জমা 
েনওয়া হেয়েছ 

 

�ি�য়ার 

মেধয্ আেছ 
(আেবদনপ� 
িডিজটাইজ 

করা হেব) 

 

পিরযায়ী �িমক 
সনা�করণ 
ন�র (অ�ায়ী)  
[MWIN(P)] 

এসএমএস 
শেভ�াবাতর্ া 

 



আেবদনপ� 

1. বয্ি�গত তথয্ঃ 

A. আেবদনকারীর নাম *  : ..................................................................... 

B. েমাবাইল নং *   : ..................................................................... 

C. বাবা/�ামীর নাম *  : ................................................................... 

D. িল�*    :                 পুরুষ                  মিহলা                    অনয্ানয্   

E. ধমর্     : 

F. জািত (SC/ST/OBC/UR) : 

G. জ� তািরখ*   : .......................................................................................................... 

H. আপৎকালীন েফান নং* : ........................................................................................................... 

I. আধার নং *   : .................................................................................. 

J. খাদয্সাথী নং (েরশন কাডর্  নং)*  : .................................................................................. 

2. �ায়ী িঠকানা * --- 
মহকুমা * �ক/ িমউিনিসপািলিট/ 

কেপর্ােরশন* 
�াম প�ােয়ত / ওয়াডর্  থানা*  িপন* 

  
  

        

3. কমর্ে�ে�র িঠকানা * --- A/B/C/D এর মেধয্ েয েকােনা একিট 
A. েয সম� আেবদনকারী ভারতবেষর্র মেধয্ পি�মব� ছাড়া অনয্ানয্ রােজয্ কমর্রত তােদর জনয্ -  

েদশ রাজয্/েক� শািসত অ�ল* থানা* 

ভারতবষর্ 
  

 

B.  েয সম� আেবদনকারী ভারতবেষর্র বাইের কমর্রত তােদর জনয্ – 
েদেশর নাম কমর্�েলর িঠকানা ৈবধ পাসেপাটর্  নং 

   

 

C.  েয সম� আেবদনকারী ভারতবেষর্র মেধয্ পি�মব� ছাড়া অনয্ানয্ রােজয্ কেমর্ িনযু� হেবন – 
েদশ  রাজয্/েক� শািসত অ�ল* থানা* 

   

 

D.  েয সম� আেবদনকারী ভারতবেষর্র বাইের কমর্রত হেবন তােদর জনয্ – 
েদেশর নাম কমর্�েলর িঠকানা ৈবধ পাসেপাটর্  নং 

   



6. বয্া� সং�া� তথয্* (পি�মবে�র েয েকােনা 
বয্া�)  

বয্াে�র নাম:                                                                     �াে�র নাম : 

 অয্াকাউ� নং : আই.এফ.এস েকাডঃ 

  
7. মেনানয়ন সং�া� তথয্* মেনানীত বয্াি�র নামঃ 

 
েমাবাইল নং  
 

মেনানীত বয্াি�র সােথ স�কর্ ঃ 
 

মেনানীত বয্াি�র আধার নংঃ 

 
8. আেবদনকারীর েরশন / খাদয্সািথ কাডর্  এর িববরণ* 
েরশন / খাদয্সািথ কাডর্  এর ধরন (AAY/SPHH/PHH/RKSY-I/RKSY-II)  
েরশন / খাদয্সািথ কাডর্  নং  
9. আপনার িক পিরবার আেছ (হয্াঁ / না) *  

পিরবােরর সদসয্ েদর নাম*  িল� *  
(পুরুষ/মিহলা/ অনয্ানয্) 

বয়স   আধার নং  স�কর্ *  

        
  

  
  

        
  

  
  

আেবদনপে�র সােথ িন�িলিখত নিথপ�এর 
েজর� জমা িদন *  

১। পাসেপাটর্  আকােরর ছিব;  ২. আধার কাডর্  নং;  ৩. বয্া� পাসবুক; ৪. ��া�িরত শংসাপ� 

(আেবদনপ� সহ সংেযাজনী –A); ৫. ৈবধ পাসেপােটর্ র ��তয্ািয়ত কিপ যিদ িতিন বাইেরর েদেশ 

কােজ যু� থােকন/যু� হেবন।  

উপের �দৎত তথয্ আমার �ান ও িব�াস মেত সতয্ 
 
                                                                                                                                                     পিরযায়ী �িমেকর �া�রঃ* 

�ানঃ                                                                                                                        তািরখঃ                                                                                                         

                                                                                                    *িচি�ত ে�� গিল আবিশয্ক   

 
 
 

 
4.কােজর ধরন *:  কৃিষ / িনমর্াণ কাজ/ রাজিমি�/ ছুতার/ ইেলক�িশয়ান/ �া�ার/ ব� িশ�/ �া�য্ পিরেষবা/ আিতেথয়তা সং�া� পিরেষবা / অল�ার 
িশ�/ ময্ানুফয্াকচািরং/ পাথর কাটা ও পািলেশর কাজ/পিরবহন / �িনযু� / িবিভ�: .............................. 
বাইের যাওয়ার িদন /��ািবত িদন *    
�িতিদন কত টাকা পাির�িমক/ �তয্ািশত পাির�িমক   
5.* �িনযু�  / এেজ� �ারা িনযু�  / এেজ� ছাড়া িনযু�   /  অনয্ানয্ বয্াি� �ারা িনযু�    
A. এেজ� */ অপর বয্াি�র নাম       : ........................................................................................................................... 
B. এেজ� */ অপর বয্াি�র েমাবাইল নং : .................................................................. 
C. এেজ� */ অপর বয্াি�র িঠকানা  : ............................................................................................................................. 
I. িনেয়াগকতর্ ার নামঃ ....................................................................................    II. েফান/ েমাবাইল নং : ............................ 
III. িনেয়াগকতর্ ার িঠকানা  : 
............................................................................................................................................................................. 



 
 

সংেযাজনী-A 
��া�িরত শংসাপ� 

 
আিম,�/�মতী/কুমারীঃ…………………িপতা/�ামী…………………………….. 

আধার নংঃ ….………………………… �ায়ী িঠকানাঃ ……………………… 

…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
. 
এত�ারা জানাি� েয আিম …………………… তািরেখ …………েপশায়………………… 

ভারতবেষর্র মেধয্ ………………………েজলায় ……………………………………রােজয্  

/ভারতবেষর্র বাইের…………………………………………(েদেশর নাম) কােজ েযাগদান 
কেরিছ/ করেবা । 

উপের �দৎত তথয্ আমার �ান ও িব�াস মেত সতয্ । 

তািরখ সহ পিরযায়ী �িমেকর �া�রঃ ……………………………………………… 

 


